	文书综合档案利用呈报表

	申请查（借）阅单位
	
	查/借阅日期
	

	查/借阅人姓名
	
	证件名称
	

	
	
	证件号码
	

	查/借阅用途
	

	查（借）阅

单位领导意见
	

	利用方式
	查阅( )
	借阅( )
	 复印( )
	摘录（ ）
	开具证明（ ）

	借阅期限
	自    年   月    日   起至     年    月    日

	查 档 内 容 登 记（档案员填写）

	序号
	档案号
	题名
	页数
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	密级
	绝密( )
	机密( )
	 秘密( )
	公开（）
	

	档案馆馆长       意见
	

	主管校领导

意 见
	

	管理员签署
	
	归还注销签    署 
	


